CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS
MUNICIiPIO DE TRES COROAS

EDITAL DE CONCURSO N.2 003/2025 — RETIFICACAO DO EDITAL DE ABERTURA E INSCRICOES

O Municipio de Trés Coroas faz saber, pelo presente Edital, que retificam-se:

1. O item 4, Dos Cargos, para alterar as atribuigdes do cargo de Secretario de Escola, nos termos da Lei Municipal n.2

4.729/2025.

Onde se |é:

4. DOS CARGOS

4.5. SECRETARIO DE ESCOLA

Atribui¢cdes: Executar trabalhos de secretaria de
escola, simples ou de certa complexidade: redigir,
datilografar e/ou digitar correspondéncias, oficios,
avisos, portarias, entre outros, datilografar e/ou
digitar expedientes, tais como: boletins, resultados
finais, historicos escolares, transferéncias, notas dos
alunos, fichas de matriculas, atas, relatérios, entre
outros: escriturar fichas e livros de langamentos;
escriturar e controlar o movimento de expedientes;

Leia-se:

responsabilizar-se por depdsitos de materiais,
mantendo o respectivo controle de entrada, saida e
estoques; colaborar em pesquisas e estudos; organizar
e manter atualizados os arquivos da escola; efetuar
buscas e preparar certiddes; cuidar da biblioteca;
atender ao publico; pais e aos alunos, inclusive, em
situagGes excepcionais, de auséncia do professor;
extrair copias em fotocopiadoras e em mimidgrafos,
executar outras tarefas correlatas.

4. DOS CARGOS

4.5. SECRETARIO DE ESCOLA

Atribui¢cdes: Executar trabalhos de secretaria de
escola, simples ou de certa complexidade: redigir,
datilografar e/ou digitar correspondéncias, oficios,
avisos, portarias, entre outros, datilografar e/ou
digitar expedientes, tais como: boletins, resultados
finais, historicos escolares, transferéncias, notas dos
alunos, fichas de matriculas, atas, relatorios, entre
outros: escriturar fichas e livros de lancamentos;

escriturar e controlar o movimento de expedientes;
responsabilizar-se  por depdsito de materiais,
mantendo o respectivo controle de entrada, saida e
estoques; organizar e manter atualizados os arquivos
administrativos da escola; efetuar buscas e emitir
certiddes; atender ao publico, pais e aos alunos,
inclusive, em situagdes excepcionais, de auséncia do
professor; extrair cépias em fotocopiadoras e em
mimedgrafos, executar outras tarefas correlatas.

2. O subitem 11.1, dos Requisitos para o Provimento, para incluir a alinea k, quanto a apresentagao obrigatdria de
exames sob responsabilidade do candidato no ato do exame admissional.

11.1. Requisitos para o Provimento

()

k) No ato do exame admissional serd obrigatdria a apresentagcdo pelo candidato, as suas proprias custas, dos

seguintes exames:
I.  Hemograma e Plaquetas.
II. Glicemia em jejum.
Ill. EQU — Exame Qualitativo de Urina.

IV. RX Tdrax (Com laudo) - Gestantes liberadas mediante comprovacéo.

V. ECG - Eletrocardiograma (Com interpretacdo).
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Trés Coroas/RS, 12 de outubro de 2025.

Fabiel Port,
Prefeito Municipal de Trés Coroas/RS.
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